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LANDESGESETZBLATT

FUR NIEDEROSTERREICH

Jahrgang 2017 Ausgegeben am 4. Mai 2017

37. Verordnung: Archivordnung fiir das NO Landesarchiv

_Die NO Landesregierung hat am 25. April 2017 aufgrund des § 4 Abs. 2 des NO Archivgesetzes
(NO AG), LGBI. 5400-0, verordnet:

Archivordnung fiir das NO Landesarchiv

§1
Geltungsbereich
Die Archivordnung fiir das NO Landesarchiv enthilt die Benutzungsordnung fiir das NO

Landesarchiv. Sie regelt die Rechtsbeziehungen zwischen dem Land Niederdsterreich und den
Benutzerinnen und Benutzern der Einrichtungen und Angebote des NO Landesarchivs.

§2
Zugang und Nutzung des Archivgutes
(1) Der Zugang und die Nutzung des Archivgutes haben gemaf §§ 12 ff NO AG zu erfolgen. Nach
Ablauf der Schutzfrist gemél § 12 NO AG steht das Archivgut nach Maligabe dieses Gesetzes und im

Rahmen dieser Archivordnung zu amtlichen, wissenschaftlichen oder publizistischen Zwecken sowie zur
Wahrnehmung berechtigter personlicher Belange zur Nutzung zur Verfiigung.

(2) Das NO Landesarchiv ist befugt, von den Benutzerinnen und Benutzern den Nachweis eines
berechtigten Interesses zu verlangen.

§3
Versagung oder Einschrinkung der Nutzung
(1) Die Nutzung von Archivgut ist gemi § 13 Abs. 6 NO AG unzulissig, wenn
1. datenschutzrechtliche Griinde entgegenstehen;

2. dadurch sonstige gesetzlich oder vertraglich geschiitzte Rechte Dritter, insbesondere vertraglich
festgelegte Auflagen im Zuge der Ubernahmen von Depotgut oder eines zivilrechtlichen
Erwerbs, verletzt wiirden;

. das Archivgut in konservatorischer Hinsicht dadurch geféhrdet wiirde;
. gesetzlich oder vertraglich vorgesehene Zustimmungen fehlen;

. der damit verbundene Verwaltungsaufwand unverhiltnismifBig wére;

. schutzwiirdige personliche Interessen entgegenstehen;

7. offentliche Interessen entgegenstehen.
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(2) Die Nutzung von Archivgut und der Einrichtungen des NO Landesarchivs kann weiters
eingeschriankt oder versagt werden, wenn

1. Schutzfristen gemif § 12 NO AG bestehen;

. der Ordnungszustand des Archivguts eine Nutzung nicht zuldsst;

. Archivgut aus dienstlichen Griinden nicht verfligbar ist;

. Archivgut wegen gleichzeitiger anderweitiger Benutzung nicht verfiigbar ist;

. der Benutzungszweck anders, insbesondere durch Einsichtnahme in Druckwerke oder in
Reproduktionen, erreicht werden kann;

6. wiederholt oder schwerwiegend gegen diese Archivordnung verstoBen oder erteilte Auflagen

nicht eingehalten werden.
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(3) Bei jeder Nutzung des NO Landesarchivs haben die Benutzerinnen und Benutzer die geltenden
gesetzlichen Bestimmungen, insbesondere des Datenschutzes und des Urheberrechts einzuhalten, wobei
sie fiir deren Einhaltung gemif3 den gesetzlichen Bestimmungen haften.

(4) Uber die Einschrinkung oder Versagung der Benutzung entscheidet vorldufig der Archivdirektor
oder die Archivdirektorin, im Konfliktfall ist gemd3 § 13 Abs. 7 NO AG vorzugehen.

§4
Anmeldung zur Nutzung von Archivgut in den Lesebereichen
(1) Bei der personlichen Einsichtnahme haben sich die Benutzerinnen und Benutzer mit einem
Lichtbildausweis auszuweisen und eine Benutzungskarte zu unterschreiben. Anzugeben sind:

1. Familienname, Vorname und Anschrift, Staatsangehorigkeit, Email (falls vorhanden),
Telefonnummer;

2. Thema und Benutzungszweck (z. B. amtlich, Kldrung von Rechtsanspriichen, wissenschaftliche
Arbeit wie Diplomarbeit, ...) sowie

3. bei der Benutzung im Namen oder Auftrag eines Dritten auch den Namen und die Anschrift der
Auftrag gebenden Person oder Institution.
(2) Mit der Unterschrift verpflichten sich die Benutzerinnen und Benutzer:

1. bestechende Urheber- und Datenschutzrechte zu beachten und Verstole gegeniiber den
Berechtigten selbst zu vertreten;

2. eine Anderung der obigen Angaben dem Archivpersonal zu melden;

3. die Bestimmungen {iber die Reproduktion und Verwendung von Archivgut zu beachten (vgl. § 11
und 13);

4. die Benutzungsordnung einzuhalten, die Regelungen des Archivdirektors oder der
Archivdirektorin (vgl. § 17) zu beachten sowie den Anweisungen des Archivpersonals Folge zu
leisten.

§5
Bestellung von Archivgut

(1) Die Bestellung von Archivgut kann schriftlich oder personlich vor Ort erfolgen. Online und vor
Ort sind die dafiir vorgesehenen Formulare zu verwenden. Im AufBlendepot ,,Kulturdepot St. Polten® ist
eine Vorbestellung erforderlich.

(2) Die gewiinschten Archivalien und ihre Signaturen sind nach Méglichkeit an Hand der im NO
Landesarchiv aufliegenden Findbehelfe oder online selbststindig zu ermitteln.

(3) Pro Offnungstag konnen bis zu 20 archivalische Einheiten bestellt werden; Folgebestellungen am
gleichen Tag konnen beschrinkt werden oder erst nach Riickgabe von bestellten Einheiten erfolgen.

(4) Bestellungen iiber 20 Einheiten miissen mindestens 2 Offnungstage im Voraus erfolgen.
Mikrofilme miissen mindestens 2 Offnungstage im Voraus bestellt werden.

§6
Bereitstellung von Archivgut

(1) Das Archivgut kann nur im Lesebereich des jeweiligen Archivstandortes (Haupthaus oder
AuBlendepots), wo die bestellten Archivalien verwahrt sind, wihrend der Offnungszeiten eingesehen
werden.

(2) Der Zutritt zu den Depots ist nicht gestattet.
(3) Die bestellten Archivalien werden wihrend der Aushebezeiten (vgl. § 17) laufend ausgehoben.

(4) Die Anzahl der gleichzeitig vorgelegten Stiicke kann beschriankt werden, z.B. aus
konservatorischen Griinden.

(5) Das bestellte Archivgut wird bis zu 2 Wochen lang reserviert und dann eingestellt. Eine
Verldangerung auf bis zu sechs Wochen ist nach telefonischer oder schriftlicher Anfrage moglich.

(6) Der Abschluss der Benutzung der Archivalien ist am Informationsschalter bekannt zu geben.

(7) Stehen Reproduktionen der bestellten Archivalien zur Verfiigung (Internet, Digitalaufnahmen,
Mikrofilm, ...), werden die Originale nur in Ausnahmefillen nach Genehmigung durch den
Archivdirektor oder die Archivdirektorin bereitgestellt (vgl. § 3 Abs. 2 Z 5).

(8) Benutzerinnen und Benutzer diirfen nur in die fiir sie bestimmten Archivalien Einsicht nehmen
und diese nicht eigenméchtig an Dritte weitergeben.
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(9) Ausnahmeregelungen bestimmt der Archivdirektor oder die Archivdirektorin.
§7
Verhalten im Lesebereich

(1) Die Mitnahme von Taschen aller Art, Uberbekleidung, Schirmen und dergleichen in den
Lesebereich ist nicht gestattet.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer haben sich so zu verhalten, dass andere Anwesende nicht
gestort werden. Das Mobiltelefon ist lautlos zu schalten. Telefonate und Gespréiche sind auBerhalb der
Lesebereiche zu fiihren. Essen, Trinken, Rauchen sowie die Mitnahme von Tieren sind nicht gestattet.

§8
Schutzbestimmungen fiir den Umgang mit Archivalien

(1) Das Archivgut und die Findbehelfe sind mit groBter Sorgfalt zu behandeln. Informationsblétter in
den Lesebereichen sowie das Archivpersonal informieren iiber die sachgemidfe Handhabung des
Archivguts.

(2) Es ist verboten, das Archivgut oder die Findbehelfe zu beschiddigen oder zu verdndern. Bei der
Benutzung von Archivgut sind folgende Vorschriften einzuhalten:

1. Als Schreibgerite diirfen nur Bleistifte und Computer verwendet werden;

2. Archivgut, Findbehelfe und Bibliotheksgut diirfen nicht als Schreibunterlage verwendet werden;

3. das Entfernen von originalen Bestandteilen und das Verbringen von Archivgut auBerhalb des
Archivs sind verboten;

4. das Beschriften von Archivgut, das Radieren, das Entfernen von originalen Bestandteilen, weiters
das Knicken, Falten etc. sind verboten;

5. die Archivalien miissen in jener Ordnung und Reihenfolge verbleiben, in der sie bereitgestellt
wurden. Eigenméchtige Umordnungen sind nicht erlaubt; vermeintliche Méngel oder Irrtiimer in
der Ordnung sind dem Archivpersonal zu melden;

6. Schidden am Archivgut sind dem Archivpersonal mitzuteilen;

7.um die Ordnung der Archivalien zu gewiahrleisten, diirfen nicht mehr als drei Kartons oder
Aktenfaszikel gleichzeitig gedffnet sein;

8. bei bestimmten Archivalien ist die Benutzung von bereitgestellten Baumwollhandschuhen,
Buchkeilen, Bleischniiren etc. vorgeschrieben. Dariiber informieren Aushidnge bzw. das
Archivpersonal.

(3) Das Archivgut ist spitestens 15 Minuten vor Ende der Offnungszeit in der urspriinglichen
Ordnung und Verpackung zuriickzugeben.

§9
Beratung

(1) Die Benutzerinnen und Benutzer werden im NO Landesarchiv archivfachlich beraten. Die
Beratung besteht vor allem im Hinweis auf relevante Bestdnde und deren Zitierung. Ein weiterfithrendes
Beratungsgesprach kann mit den zustéindigen Referentinnen oder Referenten vereinbart werden.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer miissen die eigentliche Forschungsarbeit selbst durchfiihren und
iber die benétigten Kenntnisse (wie z. B. Sprache, Schrift, Umgang mit EDV-Rechercheplétzen, etc.)
selbst verfiigen. Das Archivpersonal kann in Einzelféillen Unterstiitzung leisten, jedoch weder ganze
Textpassagen vorlesen noch Transkriptionen fiir die Benutzerinnen und Benutzer anfertigen.

§10
Auskunft

(1) Kurze Auskiinfte mit geringem Recherchebedarf werden auch telefonisch erteilt. Bei
komplexeren Fragestellungen kann auf eine schriftliche Anfrage verwiesen oder ein Archivbesuch
empfohlen werden.

(2) Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegenstand der Anfrage sowie Name, Adresse und
Telefonnummer anzugeben. Die schriftlichen Auskiinfte des Landesarchivs konnen sich auf Hinweise auf
einschldgige Fachliteratur, Findbehelfe und Bestdnde beschrinken. Ein Anspruch auf Auskiinfte, die
zeitintensive Recherchen erfordern, oder auf Beantwortung von wiederholten Anfragen gleichen Inhalts
besteht nicht.
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§11
Reproduktionen

(1) Reproduktionen von Archivgut kénnen unter Einhaltung konservatorischer Vorschriften (laut
Regelung des Archivdirektors oder der Archivdirektorin) angefertigt werden, sofern die Nutzung des
Archivguts keinen Einschrinkungen gemif § 3 unterliegt.

(2) Fiir die Foto-Erlaubnis und die Anfertigung von Reproduktionen (Selbstbedienung oder nach
Auftrag) ist ein angemessener Kostenersatz zu leisten.

(3) Nach Einholen einer Fotoerlaubnis ist Fotografieren ohne Blitz gestattet; dies gilt auch fiir
Mobiltelefone oder sonstige technische Gerite.

(4) Scannen an der Scanstation ist nach Riicksprache mit dem Archivpersonal gestattet.

(5) Reproduktionen konnen in Auftrag gegeben werden. Ein Anspruch auf die Herstellung von
Reproduktionen, auf eine bestimmte Form derselben oder die Anfertigung innerhalb einer bestimmten
Frist besteht nicht.

(6) Auskunft iiber Reproduktionsmoglichkeiten von Archivgut in den AuBendepots erteilt das
Archivpersonal vor Ort.

§12
Beglaubigung
Das NO Landesarchiv ist nicht berechtigt, Reproduktionen rechtsgiiltig zu beglaubigen.
§13
Verwendung und Veroéffentlichung von Archivgut
(1) Bei jeder Form der Verwendung und Verdffentlichung ist ein entsprechender Herkunftsvermerk
unter Angabe der Signatur anzubringen. Uber die Zitierweise gibt das Archivpersonal Auskunft. Das NO

Landesarchiv {ibernimmt keine Verantwortung fiir Inhalt und Richtigkeit von Quellenzitaten der auf
Forschungen im Landesarchiv beruhenden Arbeiten.

(2) Die Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes, insbesondere betreffend die Werknutzung von
Bildern, Planen und Entwiirfen, Brief- und Bildnisschutz, sind einzuhalten.

(3) Hinsichtlich Verdffentlichungen wird auf § 14 NO AG verwiesen.

(4) Arten der Verwendung:

1. Bei der inhaltlichen Verwendung bzw. Zitierung von Archivalien in Veroffentlichungen jeder Art
sind die geltenden gesetzlichen Bestimmungen (z. B. Urheberrecht und Datenschutz) und
allféllige schutzwiirdige Interessen und Rechte Dritter zu beachten.

2. Reproduktionen von Archivalien des NO Landesarchiv diirfen unter Beachtung der vom
Archivdirektor oder der Archivdirektorin erlassenen Weiterverwendungsbestimmungen — soweit
kein gesonderter Tarif vorgesehen ist — fiir nicht kommerzielle Zwecke kostenfrei verwendet
werden. Dies gilt auch fiir selbst angefertigte Fotos oder Scans.

3. Fir jede kommerzielle Weiterverwendung von Reproduktionen ist ein Ansuchen an den
Archivdirektor oder die Archivdirektorin zu richten. Ein Kostenersatz wird laut der
Kostenersatzliste des NO Landesarchivs verrechnet. Die Erlaubnis gilt ausdriicklich nur fiir den
im Antrag angefiihrten Zweck; eine andere kommerzielle Weiterverwendung ist nicht erlaubt.
Dies gilt auch fiir selbst angefertigte Fotos oder Scans.

(5) Belegexemplar:

Von Werken, die unter wesentlicher Verwendung von Archivalien des NO Landesarchivs verfasst wurden
bzw. die Abbildungen von Archivalien des NO Landesarchivs enthalten, ist — unabhiingig von der
Verdffentlichungsform — unaufgefordert und unentgeltlich dem NO Landesarchiv ein Belegexemplar
(gedruckt oder digital) zur Verfiigung zu stellen.

§14
Verwendung und Veroffentlichung von online verfiigharem Archivgut

Fir die Verwendung und Verdffentlichung von online verfiigharen Reproduktionen oder
Transkriptionen von Archivgut des NO Landesarchivs gilt § 13 Abs. 4.

www.ris.bka.gv.at



NO LGBI. Nr. 37/2017 - Ausgegeben am 4. Mai 2017 S5von5

§15
Entlehnung von Archivgut
(1) Die Entlehnung von Archivgut kann nur erfolgen:
1. an Behorden zur Wahrnehmung ihrer Aufgaben;
2. zu Ausstellungszwecken;
3. in besonderen Fillen nach Genehmigung des Archivdirektors oder der Archivdirektorin.

(2) Auf eine Entlehnung besteht — auler in Féllen gemdB Abs. 1 Z 1 — kein Anspruch. Behdrden
haben den Zweck der Entlehnung schriftlich anzugeben, die Ubernahme und Riickstellung des entlehnten
Archivgutes ist schriftlich zu bestétigen.

(3) Entlehnungen gemif3 Abs. 1 Z 2 und 3 sind nur mit Vertrag moglich.

(4) Es besteht kein Anspruch auf das Original. Das NO Landesarchiv entscheidet, ob Originale oder
Reproduktionen zur Verfiigung gestellt werden.

(5) Die Entlehnung kann aus den in § 3 genannten Griinden verweigert werden.
§16
Archivbibliothek

(1) Die Bibliothek des NO Landesarchivs im Haupthaus in St. Pélten ist eine Prisenzbibliothek. Die
Entlehnung von Biichern auler Haus ist nicht moglich.

(2) Die Bestellung der Biicher erfolgt beim diensthabenden Archivpersonal unter Angabe der
Bibliothekssignatur, ebenso die Riickgabe. Biicher aus der Archivbibliothek werden im Lesesaal des
Haupthauses bereitgestellt, wenn sie

1. fiir die Arbeit an den Archivalien benétigt werden oder
2. in der NO Landesbibliothek nicht verfligbar sind.
§17
Entscheidungsbereich des Archivdirektors/der Archivdirektorin

(1) Der Archivdirektor oder die Archivdirektorin kann Regelungen hinsichtlich Offnungszeiten,
Schliefitagen und Bereitstellung des Archivgutes, hinsichtlich des Verhaltens im Lesesaal, des Zugangs
zu Archivgut fiir Menschen mit korperlichen oder Sinneseinschrinkungen, konservatorischer
Vorschriften fiir die Benutzung, hinsichtlich Aushebe- und Beratungszeiten, angemessener
Kostenersatzbetrige und der Verwendung und Ver6ffentlichung von Reproduktionen von Archivgut
festlegen.

§18
Haftung und Schadenersatz

(1) Benutzerinnen und Benutzer haften fir die von ihnen verursachten Verluste oder
Beschédigungen an Archivgut sowie fiir sonstige Schéden, die sie dem NO Landesarchiv verursachen
(vgl. NO AG § 13 Abs. 8).

(2) Weiters haften sie fir die Nichtbeachtung der Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes,
insbesondere betreffend die Werknutzung von Bildern, Plinen und Entwiirfen, sowie den Brief- und
Bildnisschutz. Insbesondere haften sie fiir die missbrauchliche Verwendung schutzwiirdiger Daten.

NO Landesregierung
Mikl-Leitner

Landeshauptfrau
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